
 

  

慳力又靚 Office小助手 

靠AI幫手，影印同掃描嘅文件

自動轉做可搜尋PDF，仲會自

己分類，儲落中央資料庫，文

件管理同搵嘢快好多，慳時又

方便。 

 

YOUR AI OFFICE ASSISTANT 

AI-powered document 

conversion, smart 

categorization, and 

centralized storage for 

faster, smarter office 

workflows. 
 

For information, pls contact  ☏ 852-3175-3905 /  ✉️ info@docai.com.hk 

實體文件   影印機打印   電子文檔自動生成  AI自動文檔分類   可搜尋智能資料庫 

Paper Document  Photocopier Printing  Auto-generate  AI-Powered Docs  Searchable  

      Digital Docs  Classification  Database 

新一代 

辦公室智能助理 

Next-Gen AI Office Assistant  
 

DOC AI 
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新一代辦公室智能助理  

Next-Gen AI Office Assistant 

自動擷取關鍵資訊 

DOC Al 能自動於各類文件中 不拘格式地擷取關鍵信息，如收據、

賬單、 銀行月結單等，並支援多國語言 (繁簡中文、英文、日文 

…) 文字， 大幅減少手動數據輸入，節省 時間並確保資訊準確性。 

提升工作效率 

用戶掃描單據後，DOC Al 會自動生成填妥的報銷申請表格，用戶可

通過系統把表格發送給相關人士進行審批。除了整個過程自動化以減

少人為錯誤，用戶亦可隨時查看批核進度，提高報銷流程的透明度。 

專屬智慧升級方案 

我們可根據用戶具體需求設計專屬的解決方案, 將 DOC Al 升級，

進一步擴展至智能文件管理功能，RAG 和其他工作流程，例如可

利用AI自動比對訂單及發票，完成「三方匹配」程序，幫助用戶

提升業務營運上的靈活性及行業競爭力。 

智能文件處理平台 

用戶於多功能影印機掃描多份文件後，DOC Al 會自動分拆文檔， 

並精準分類到E雲端平台上相應的資料夾中。有效節省人手分類 

文件的時間，且確保資訊輕鬆存取和檢閱，提升文件管理效率。 

      


